Stellenausschreibung

Die Gemeinde Satow sucht eine engagierte Fuihrungspersoénlichkeit zur Leitung des Sachgebietes |
mit den Bereichen Finanzverwaltung und Hauptamt.

Die Gemeinde Satow, im Landkreis Rostock gelegen, ist eine Gemeinde mit tber 6.000 Einwohnern.
Unsere Ortsteile — Bélkow, Hanstorf, Heiligenhagen, Radegast, Reinshagen und Satow — bieten eine
attraktive Infrastruktur, die besonders fir Familien von Bedeutung ist. Kulturelle Aktivitaten und ein
lebendiges Vereinsleben werden von uns aktiv geférdert und sind wesentliche Bestandteile unserer

Gemeinschaft.

lhre Aufgabenschwerpunkte:

Leitung des Sachgebietes | Finanzverwaltung/Hauptamt mit den Bereichen Kasse, Steuern,
Standesamt, Wohngeld, Einwohnermeldeamt

e Fachliche und organisatorische Leitung sowie Koordinierung und Kontrolle der
Aufgabenerfiillung in den Fachdmtern Kdmmerei und Hauptamt

e Grundsatzangelegenheiten der Finanzverwaltung:

- Finanzausgleich, Finanzstatistiken und -berichte

- Finanz- und Haushaltspolitik (Haushaltsuberwachung und -bewirtschaftung,
Investitionsplanung und Investitionskontrolle, Darlehens- und Kassenkreditaufnahmen)

- Eigenverantwortliche Bearbeitung des Haushaltsplanes, Haushaltsiiberwachung,
Nachtragsplanung sowie Jahresabschlisse und Beteiligungsberichte

- Anlagenbuchhaltung

- Verwaltung des gemeindlichen Vermégens, der Schulden, Forderungen und
Verbindlichkeiten

e (Grundsatzangelegenheiten des Hauptamtes:
- Personalangelegenheiten: Stellenausschreibung, Stellenbeschreibungen und -
bewertungen, Lohnabrechnungen
- Betreuung von Auszubildenden und Praktikanten
- Interner Datenschutzbeauftragter

e  Erarbeitung und Uberarbeitung der gemeindlichen Satzungen und Widerspruchsbearbeitung

e Gremienarbeit (Teilnahme an Fachausschissen, Gemeindevertretersitzungen; Erarbeitung
von Beschlussvorlagen sowie Protokollfiihrung

lhr Profil:

e Abgeschlossene Hochschulausbildung (Diplom-FH, Bachelor, Master) in Allgemeiner
Verwaltung/Finanzwirtschaft oder eine Qualifizierung zum/zur Verwaltungsfachwirt/in
(Angestelltenlehrgang Il), Verwaltungsbetriebswirt bzw. gepriiften Betriebswirt/in

e Mehrjahrige Berufserfahrung im Fachbereich Finanzen oder Zentrale Dienste/ kommunaler
Finanzverwaltung; Fuhrungserfahrung erwiinscht

e Kenntnisse im Verwaltungsrecht, kommunalen Haushaltsrecht sowie Erfahrungen in der
offentlichen Verwaltung sind wiinschenswert

e Berechtigung zur Ausbildung

o Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit, Flexibilitdt und Belastbarkeit

e Selbststéndige, prazise Arbeitsweise, Filhrungskompetenz und ein kooperativer Fiihrungsstil

e Sehr gute PC-Kenntnisse
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Wir bieten lhnen:

e Ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet

e Verglitung gemaf Tarifvertrag TV6D (VKA) — Entgeltgruppe 12, Verbeamtung mit
Besoldungsgruppe A 12 /A 13gD

e Fort- und Weiterbildungsméglichkeiten

e Unbefristete Anstellung

e Jahressonderzahlung, Leistungsorientierte Bezahlung

e Mobiles Arbeiten nach Dienstvereinbarung

e 30 Tage Urlaub; im laufenden Einstellungsjahr anteilig

Bewerben Sie sich jetzt!

Bitte senden Sie Ihre Unterlagen bis zum 04.07.2025 an die
Gemeinde Satow -Die Biirgermeisterin-, Heller Weg 2 A, 18239 Satow

oder per Mail an info@satow.de (Die Unterlagen miissen im PDF oder als Bilddokument vorliegen. Die
GesamtgrofRe der Dateien darf 9 MB nicht Uberschreiten).

Die Vorstellungsgesprache sind fiir den 10.07.2025 vorgesehen.

Hinweise:

Fur Ihre Bewerbung erhalten Sie die Eingangsbestatigung ausschlieBlich per E-Mail. Unvollstandige sowie nach
Ablauf der Bewerbungsfrist eingegangene Bewerbungsunterlagen werden nicht beriicksichtigt. Schwerbehinderte
Menschen/Gleichgestellte werden bei gleicher fachlicher und persénlicher Eignung bevorzugt beriicksichtigt. Bitte
haben Sie Verstandnis dafiir, dass die mit der Bewerbung entstandenen Kosten durch uns nicht erstattet werden.
Aus Kostengriinden senden wir nur Bewerbungsunterlagen zuriick, denen ein ausreichend frankierter und
adressierter Riickumschlag beigefiigt ist.

Mit dem Einreichen |hrer Bewerbung willigen Sie in die Verarbeitung Ihrer betreffenden personenbezogenen
Daten fiir den Zweck des Bewerbungsverfahrens ein. Ihre Bewerbungsunterlagen werden nicht zuriickgesandt,
sondern nach Abschluss des Verfahrens zu den Akten genommen und nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist von
sechs Monaten vernichtet. Mit der Einreichung Ihrer Bewerbung erkléren Sie hierzu ebenfalls Ihr Einversténdnis.
Informationen zur Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO) in Bezug auf Bewerbungsverfahren finden Sie unter

Gemeinde Satow- Verwaltung-Formulare.

Satow, den 02.06.2025

okl 4C

Bettina de Oliveira-Arnd
fgermeisterin

Stellenausschreibung — Sachgebietsleitung SGB | (m/w/d)
Seite2/2



